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Elektroniczna skrzynka podawcza. Wymogi dla
dokumentow elektronicznych.

W celu ztozenia pisma w formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem
elektronicznej skrzynki podawczej konieczne jest posiadanie bezptatnego konta na
platformie ePUAP.

Adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego to:
/WUM_Warszawa/SkrytkaESP

Przekazywanie dokumentu odbywa sie poprzez wypetnienie elektronicznego
formularza ,,Pisma ogélnego do podmiotu publicznego”, dostepnego pod adresem:

http://bityl.pl/ITZPO

Dokument elektroniczny moze takze zostac¢ dostarczony do Kancelarii Ogélnej WUM w
godzinach 8:00:16:00, mieszczacej sie w budynku Rektoratu przy ul. Zwirki i Wigury
61 w pok. 002 ( tymczasowo w budynku ZIAM przy ul. Zwirki i Wigury 81, pok. 6) na
nastepujacych nosnikach:

- pamie¢ masowa USB

- ptyta CD-RW/DVD-RW

Nosnik musi by¢ oznakowany w sposéb umozliwiajacy jego jednoznaczng identyfikacje.
Doreczenie dokumentu elektronicznego na informatycznym nosniku danych zostanie
potwierdzone dokumentem w postaci papierowe;.

Dokumenty przekazane na adres/adresy poczty elektronicznej w domenie

@wum.edu.pl sg traktowane jako niewymagajgce uzyskania urzedowego
poswiadczenia odbioru.
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Wymagania dla dokumentéw elektronicznych:

Dokumenty elektroniczne muszg by¢ podpisane waznym, kwalifikowanym podpisem
cyfrowym w formacie XAdES /PAdES lub profilem zaufanym ePUAP.

Akceptowalne formaty zatgcznikéw (zgodnie z zatgcznikiem do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie sporzgdzania i doreczania
dokumentéw elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzordéw i kopii
dokumentéw elektronicznych) to miedzy innymi:

- DOC, RTF, XPS, XLS

- ODS, ODT, ODP, DOCX, XLSX

- CSv

- TXT

- GIF, TIF, BMP, JPG, PNG

- PDF

- XML

- SVG

3. Jezeli potrzebujg Pahstwo przekazac wiecej niz jeden plik, nalezy umiescic
spakowane pliki w jednym z ponizszych formatéw:

.zip, .tar, .gz (.gzip), .7Z.

4. Maksymalny rozmiar dokumentu elektronicznego wraz z zatgcznikami nie powinien
przekracza¢ 15 MB.
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