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WARSZAWSKI
UNIWERSYTET
MEDYCZNY

Warszawski Uniwersytet Medyczny

poszukuje Kandydatki/a na stanowisko

Specjalista w Dziekanacie Wydziatu Lekarsko- Stomatologicznego

Obstuga studentow

Nr ref. 60/2022

Giowne zadania:

1.

ounkwnN

10.
11.

12.

Prowadzenie i obstuga administracyjna toku studidw i spraw studentéw, kierunku lekarsko—
dentystycznego w systemach BAZUS oraz CBS

Prowadzenie studentéw z programu ERASMUS, z programu MOSTUM

Zawieranie umoéw ze szpitalami na praktyki, wystawianie skierowan i kart praktyk
Przygotowywanie materiatdw na Rady Pedagogiczne oraz uczestnictwo w posiedzeniach
Przygotowanie protokotéw z Rad Pedagogicznych ww. kierunku

Przygotowanie sesji egzaminacyjnych i sesji poprawkowych, protokotéw i kart
egzaminacyjnych

Przygotowywanie wnioskéw dotyczacych nagréd dla studentéw, stypendidw Ministra
Zdrowia, Prezydenta m.st. Warszawy, Rektora itp.

Zamieszczanie na stronie internetowej wydziatu istotnych informacji zwigzanych z
prowadzonym kierunkiem,

Wspdtpraca z jednostkami dydaktycznymi prowadzgcymi zajecia na danych kierunkach,
Wprowadzanie i weryfikacja danych w systemie POLON, sprawozdawczos¢,

Obstuga absolwentéw w zakresie wydawania zaswiadczen do ZUS i zaswiadczen do
specjalizacji,

Prowadzenie spraw administracyjnych Prodziekana zwigzanych z kierunkiem lekarsko-
dentystycznym

Wymagania kwalifikacyjne:

umiejetnos¢ analitycznego myslenia

wysoko rozwiniete umiejetnosci interpersonalne
umiejetnosé pracy w zespole

doswiadczenie w pracy w szkole wyzszej mile widziane

AN



Oferujemy:
v’ stabilne warunki zatrudnienia w ramach umowy o prace w petnym wymiarze na
prestizowej warszawskiej uczelni medycznej
v" ruchome godziny pracy

<

dofinansowanie do wakacji oraz zaje¢ sportowo-rekreacyjnych dla Ciebie i dzieci
v' systemy premiowe i trzynastg pensje

CV prosimy sktadac do 20 sierpnia 2022 r.
APLIKUJ:
Prosimy o zapoznanie sie z zasadami rekrutacji, ktore sq udostepnione na stronie internetowej:

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WeblD=a710679f0765
47adab0b1d9c0ebcf716

Prosimy o zapoznanie sie z zasadami rekrutacji, ktore sq udostepnione na stronie internetowej:

https://www.wum.edu.pl/sites/www.wum.edu.pl/files/informacje/inne/polityka-rekrutacji-

pracownikow-wum.pdf

Kandydat sktadajgcy oferte, akceptuje warunki rekrutacji okreslone w w/w regulaminie.

Informujemy, Ze skontaktujemy sie wytqgcznie z wybranymi kandydatami, a nadestanych dokumentow
nie zwracamy.
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