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WARSZAWSKI

UNIWERSYTET

MEDYCZNY

Warszawski Uniwersytet Medyczny

poszukuje Kandydatki/a na stanowisko

Specjalista w Dziekanacie Wydzialu Lekarsko - Stomatologicznego

Nr ref. 57/2022
Glowne zadania:
Prowadzenie spraw finansowych Wydzialu Lekarsko - Stomatologicznego,
w tym:

prowadzenie rejestru delegacji stuzbowych

zawieranie i rozliczanie uméw cywilno-prawnych

zakupy inwestycyjne wydzialu

obstuga finansowa studentow

przygotowywanie zestawien wydatkowych

sporzadzanie i rozliczanie budzetu dziatalnosci ustugowe;j

rejestrowanie uméw w Biurze Organizacyjnym oraz nadzorowanie realizacji
umoéw, przygotowywanie rozliczen, sprawozdan i dyspozycji finansowych
przygotowywanie projektow aktow wewnetrznych, pism itp. dokumentéw w
zakresie spraw finansowych Wydziatu

Wymagania kwalifikacyjne:

wyksztalcenie wyzsze

minimum 2 letnie doswiadczenie w pracy administracyjne;j

bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office, ze szczegdélnym uwzglednieniem
MS EXCEL

umiejetnos¢ analitycznego mys$lenia

wysoko rozwiniete umiejetnosci interpersonalne, umiejetnosc pracy w zespole

Oferujemy:

stabilne warunki zatrudnienia w ramach umowy o prace w pelnym wymiarze
na prestizowej warszawskiej uczelni medycznej

ruchomy czas pracy

dostep do nowoczesnego centrum sportowo-rehabilitacyjnego
dofinansowanie do wakacji oraz zajeé sportowo-rekreacyjnych dla Ciebie i
dzieci

systemy premiowe i trzynasta pensje



CV prosimy sktadad do 14 sierpnia 2022 r.
APLIKUJ:

Prosimy o zapoznanie si¢ z zasadami rekrutacji, ktdre sq udostepnione na stronie internetowej:

https://system.erecruiter. pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=dfff3597c2434bd389e0
d4cde63962fb

Prosimy o zapoznanie si¢ z zasadami rekrutacji, ktdre sq udostepnione na stronie internetowej:

https://www.wum.edu.pl/sites/www.wum.edu.pl/files/informacje/inne/politvka-rekrutacji-

pracownikow-wum.pdf

Kandydat sktadajqcy oferte, akceptuje warunki rekrutacji okreslone w w/w regulaminie.

Informujemy, ze skontaktujemy sie wylqcznie z wybranymi kandydatami, a nadestanych
dokumentow nie zwracamy.
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