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WARSZAWSKI
UNIWERSYTET
MEDYCZNY

Warszawski Uniwersytet Medyczny

poszukuje Kandydatki/a na stanowisko
Specjalista/ Specjalistka

w Biurze Organizacji Ksztatcenia i Spraw Studenckich
Nr ref. ABP/1210-20/2026

Gtowne zadania:

prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem pensum dydaktycznego oraz godzin
ponadwymiarowych jednostek dydaktycznych,

przygotowywanie raportow z realizacji pensum oraz godzin dydaktycznych,

sporzgdzanie analiz dotyczacych pensum oraz godzin ponadwymiarowych,

opracowywanie sprawozdan zbiorczych z realizacji pensum oraz wykorzystania funduszu na
realizacje godzin ponadwymiarowych i zleconych przez poszczegdlne jednostki dydaktyczne,
wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi Uczelni,

archiwizacja dokumentacji zwigzanej z zakresem zadan biura.

Wymagania kwalifikacyjne

wyksztatcenie wyzsze,

e biegta znajomosc¢ obstugi programéw MS Office, w szczegdlnosci praktyczna znajomosé Excel,

e bardzo dobra organizacja pracy i umiejetnos¢ pracy w zespole,

e komunikatywnos$¢ i wysoka kultura osobista,

e minimum 4-letnie doswiadczenie zawodowe, mile widziane doswiadczenie w uczelni wyzszej.
Oferujemy:

stabilne warunki zatrudnienia w ramach umowy o prace (zatrudnienie od wrzesnia 2026 r.),
elastyczne godziny pracy,

mozliwos¢ zdobywania doswiadczenia zawodowego w srodowisku akademickim.

systemy premiowe i trzynastg pensje,

mozliwos¢ przystapienia do grupowego ubezpieczenia na zycie,

dofinansowanie do wakacji oraz zajec sportowo-rekreacyjnych dla Ciebie i Twoich dzieci,
inne $wiadczenia socjalne z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

CV prosimy sktadac do 26 maja 2026 r.
APLIKUJ:

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WeblD=7284b73cf8554dd9ad4a4e0db640f

a804

Prosimy o zapoznanie sie z zasadami rekrutacji, ktdre sq udostepnione na stronie internetowej:

https://bip.wum.edu.pl/artykul/125-1421-polityka-rekrutacji-pracownikow-warszawskiego-



https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=7284b73cf8554dd9a4a4e0db640fa804
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=7284b73cf8554dd9a4a4e0db640fa804
https://bip.wum.edu.pl/artykul/125-1421-polityka-rekrutacji-pracownikow-warszawskiego-uniwersytetu-medycznego

uniwersytetu-medycznego

Kandydat sktadajgcy oferte, akceptuje warunki rekrutacji okreslone ww/wym. dokumencie.

Informujemy, ze skontaktujemy sie wytqcznie z wybranymi kandydatami, a nadestanych
dokumentdw nie zwracamy. Jednoczesnie zastrzegamy sobie prawo do zakorczenia rekrutacji

przed czasem.
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