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WARSZAWSKI
UNIWERSYTET
MEDYCZNY

Warszawski Uniwersytet Medyczny
poszukuje Kandydata/ki na stanowisko

Starszy referent — pracownik administracyjny w sekretariacie (k/m)
Nr ref. ABP/1210-21/2026

Gtéwne zadania:
e zapewnienie biezgcej obstugi administracyjnej jednostki;
e obstuga procesu dydaktycznego w jednostce w tym obstuga spraw studenckich;
e obstuga pozostatych spraw m.in. gromadzenie dokumentacji aparaturowej, sprawy
BHP;
e kontakt z jednostkami organizacyjnymi uczelni w biezgcych sprawach;
e przygotowywanie dokumentéw, redagowanie pism.

Wymagania kwalifikacyjne

e wyksztatcenie wyzsze;

e min. 5 letnie doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku;

e biegta obstuga komputera i programoéow MS Office oraz sprzetu biurowego;
e wysoka kultura osobista;

e samodzielno$¢ i umiejetnos$é organizacji pracy wilasnej;

e mile widziane doswiadczenie w pracy w szkolnictwie wyzszym.

Oferujemy:

e stabilne warunki zatrudnienia w ramach umowy o prace na prestizowej warszawskiej
uczelni medycznej;

e mozliwo$é zdobywania doswiadczenia zawodowego w srodowisku akademickim;
e dostep do nowoczesnego centrum sportowo-rehabilitacyjnego;

e dofinansowanie do wakacji i zaje¢ sportowo-rekreacyjnych oraz inne $wiadczenia
socjalne z Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych;

e systemy premiowe oraz trzynastg pensje;

e mozliwo$é przystgpienia do grupowego ubezpieczenia na zycie.

CV prosimy sktadac do 27 maja 2026 r.



APLIKUI:

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WeblD=6679d5a
94ee3429f96a23051b0a92676

Prosimy o zapoznanie sie z zasadami rekrutacji, ktore sq udostepnione na stronie internetowej:
https://bip.wum.edu.pl/artykul/125-1421-polityka-rekrutacji-pracownikow-warszawskiego-uniwersytetu-

medycznego

Kandydat sktadajgcy oferte, akceptuje warunki rekrutacji okreslone w w/wym. regulaminie.

Informujemy, ze skontaktujemy sie wytgcznie z wybranymi kandydatami, a nadestanych
dokumentéw nie zwracamy. Jednoczes$nie zastrzegamy sobie prawo do zakonczenia
rekrutacji przed czasem.
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