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WARSZAWSKI
UNIWERSYTET
MEDYCZNY

Warszawski Uniwersytet Medyczny

poszukuje Kandydatki/a na stanowisko

Administrator budynku
Nr ref. ABP/1210-22/2024

Gtowne zadania:

administrowanie budynkiem Uniwersyteckiego Centrum Stomatologii WUM przy

ul. Binieckiego 6 oraz zastepowanie administratora budynku Centrum Symulacji Medycznych
oraz obiektéw przy ul. Litewskiej,

utrzymanie w ruchu obiektu, terenu i wyposazenia

zapewnienie utrzymania czystosci w budynku i jego otoczeniu

zgtaszanie potrzeb remontowych

biezgca kontrola stanu technicznego budynku

nadzor nad pracg pracownikéw sprzatajgcych i chronigcych budynek, wraz z prowadzeniem
grafikdw czasu pracy tych pracownikéw

nadzor nad prawidtowym i terminowym prowadzeniem konserwacji, napraw i przeglagdéw
obstuga multimedialna zaje¢ dydaktycznych

prowadzenie ksigzki obiektu budowlanego, oraz przechowywanie i archiwizowanie
dokumentdéw i dokumentacji technicznej

prowadzenie magazynu Srodkéw czystosciowych

nadzor nad realizacjg umow najmu, dzierzawy, itp. zawartych z podmiotami zewnetrznymi
prowadzenie rejestru faktur i ewidencji kosztéw dotyczacych administrowanej nieruchomosci
przekazywanie informacji do wspétpracujacych Dziatdéw WUM w zakresie niezbednym do
wiasciwego zarzgdzania obiektem

wykonywanie innych czynnosci poleconych przez Kierownika Dziatu

Wymagania kwalifikacyjne:

wyksztatcenie min. srednie, preferowane wyzsze

min. 2 lata doswiadczenia w administrowaniu nieruchomosciami
dyspozycyjnosc

znajomos¢ przepiséw prawa budowlanego i prawa zamdwien publicznych

Mile widziane kompetencje:

znajomosc systemu finansowo-ksiegowego Simple ERP



Oferujemy:

e stabilne warunki zatrudnienia w ramach umowy o prace w petnym wymiarze na prestizowej
warszawskiej uczelni medycznej;

e ruchomy czas pracy;

e dostep do nowoczesnego centrum sportowo-rehabilitacyjnego;

e dofinansowanie do wakacji oraz zaje¢ sportowo-rekreacyjnych dla Ciebie i dzieci;

e systemy premiowe i trzynastg pensje.

CV prosimy sktadac do 2 maja 2024 r.
APLIKUJ:

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WeblD=04047bebafa24ad5a6897
9631de807e7

Prosimy o zapoznanie sie z zasadami rekrutacji, ktore sq udostepnione na stronie internetowej:

https://www.wum.edu.pl/sites/www.wum.edu.pl/files/informacje/inne/polityka-rekrutacji-

pracownikow-wum.pdf

Kandydat sktadajgcy oferte, akceptuje warunki rekrutacji okreslone w w/w regulaminie.

Informujemy, Ze skontaktujemy sie wytqgcznie z wybranymi kandydatami, a nadestanych dokumentow
nie zwracamy.


https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=04047bebafa24ad5a68979631de807e7
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=04047bebafa24ad5a68979631de807e7
https://www.wum.edu.pl/sites/www.wum.edu.pl/files/informacje/inne/polityka-rekrutacji-pracownikow-wum.pdf
https://www.wum.edu.pl/sites/www.wum.edu.pl/files/informacje/inne/polityka-rekrutacji-pracownikow-wum.pdf

