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poszukuje Kandydatki/a na stanowisko

Starszy Referent /Specjalista w Dziekanacie ds. Nauczania w Jezyku
Angielskim — obstuga studentéw

Nr ref. ABP/1210-20/2024
Gtéwne zadania:

e obstuga administracyjna posiedzen Rad Pedagogicznych,

e prowadzenie i obstuga administracyjna spraw studenckich i toku studiéw (m.in.
przygotowywanie zaswiadczen oraz innej dokumentacji studentéw, organizacja sesji
egzaminacyjnych oraz obstuga egzaminéw, prowadzenie oraz archiwizacja teczek osobowych
studentéw, przygotowywanie dokumentacji ukofczenia studidéw, przygotowywanie statystyki
i sprawozdawczosci na potrzeby jednostek uczelnianych oraz organéw zewnetrznych),

e organizacja i udziat w uroczystosciach Wydziatu.

Wymagania:
e biegta znajomos< jezyka angielskiego w mowie i pismie,
e wyksztatcenie wyisze,
e umiejetnosc pracy w zespole,
e komunikatywnos¢ oraz wysoka kultura osobista,
e umiejetnos¢ samodzielnego rozwigzywania problemoéw.

Mile widziane:
e doswiadczenie w pracy w dziekanacie

Oferujemy:
e stabilne warunki zatrudnienia w ramach umowy o prace na prestizowej warszawskiej uczelni
medycznej,

e elastyczny godziny pracy,

e mozliwos¢ zdobywania doswiadczenia zawodowego w srodowisku akademickim,
e dostep do nowoczesnego centrum sportowo-rehabilitacyjnego,

e dofinansowanie do wakacji oraz zaje¢ sportowo-rekreacyjnych,

systemy premiowe,

trzynasta pensije,

mozliwosé przystgpienia do grupowego ubezpieczenia na zycie,

inne $wiadczenia socjalne z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

CV prosimy sktadac do 27 kwietnia 2024 r.



Link do aplikowania:

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WeblD=07608a3615004
e0ca8cch04e4c5443de

Prosimy o zapoznanie sie z zasadami rekrutacji, ktore sq udostepnione na stronie internetowej:
https://www.wum.edu.pl/sites/www.wum.edu.pl/files/informacje/inne/polityka_rekrutacji _pracownikow
wum.pdf

Kandydat sktadajgcy oferte, akceptuje warunki rekrutacji okreslone w w/wym. regulaminie.

Informujemy, ze skontaktujemy sie wytacznie z wybranymi kandydatami, a nadestanych
dokumentéw nie zwracamy.
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